BOYTE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN SOT RET - KY SINH TRUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
CON TRUNG TRUNG UONG
DU’ AN SANG KIEN KHU VU’'C NGAN Ha Noi, ngay 28 thdng 6 ndm 2024

CHAN VA LOAI TRU' SOT RET
KHANG THUOC ARTEMISININ

THONG BAO TUYEN DUNG CAN BO LAM VIEC TAI VAN PHONG
BAN QLDA “SANG KIEN KHU VUC NGAN CHAN VA LOAI TRU SOT
RET KHANG THUOC ARTEMISININ”

GIAI POAN 2024-2026

Ban QLDA “Sang kién khu vuc ngin chin va loai trir sot rét khang thudc
Artemisinin” giai doan 2024-2026 dang can tuyén dung, cu thé nhu sau:
— Cacvitri: ,
+ 01 can bd Ké hoach. ‘
+ 01 can bg Pao tao va truyén thong.
+ 01 can by Hanh chinh van phong.
+ 01 thua quy.

— Thoi gian 1am viéc: Tir 8/2024 -12/2026 (ky Hop dong ting nam)

— Noi lam viéc: Ha Noi

Diéu khoan tham chiéu cho cac vi tri trén dinh kém.

Pé nghi cac tmg vién gui Pon xin viéc 1am, So yéu 1y lich (Curriculum
Vitae), ban sao cong chung cac van bang (ban cing) va thu gidi thiéu cua noi lam
viéc cti gui vé Van phong Ban QLDA “Séang kién khu vuc ngan chan va loai trir sot
rét khang thudc Artemisinin” tai dia chi sau:

- Phong 207, tﬁng 2, nha A, sb 34 Trung Van, Phuong Trung Van, Quan
Nam Tur Liém, Ha Noi. BT. 024 35534483. Nhiing tng vién du tiéu chuan sau khi
so tuyén s€ dugc lién hé dé phong van.

Han ndp ho so: Trude 17h00, ngay 26/7/2024.



PIEU KHOAN THAM CHIEU CUA CAC VI TRI TUYEN DUNG

1) Vitri: Cén b Ké hoach (01 nguoi)
Nhiém vu:

X4y dung Ké hoach hoat dong va Ngan sach ctia dy an hang nim trinh Chu Dy
an va Nha Tai trg phé duyét;

Theo ddi, kiém tra danh gia, d6n ddc tién do trién khai thyc hién ké hoach hoat
dong va ngan sach du an da dugc phé duyét cia cac don vi thuc hién du an va
cua Van phong Ban Quan ly Dy an.

Diéu chinh ké hoach hoat déng va ngin sach hang nim cua dy an phu hop véi
thue té va dung quy dinh trinh Nha tai tro va BO Y té phé duyét

Chuan bi hop dong trach nhiém va ké hoach chi tiét hang nam trinh Lanh dao ky
vo1 cac don vi thuc hién du an.

Xay dung ké hoach nhu cau vén d6i ing va vén ODA hang nim cua toan du an
trinh B6 Y té phé duyét va giao du toan.

Phéi hop véi cac bo phan lién quan 1ap bao cao tién d6 va cac bao cao khac theo
quy dinh gui Nha tai trg, BO Y té va cac co ‘quan lién quan theo quy dinh. Luu
trit cac van ban vé ké hoach, bo cdo, cac gidy to lién quan dén ké hoach cua du
an va Van phong Ban Quan ly Dy an.

Pi cong tac dia phuong, tham gia chi dao va don ddc, giam sat, danh gia tién do
va huéng dan cac don vi thuc hién du 4n tuyén dudi thuc hién dung cac ndi
dung, ké hoach di dugc phé duyét.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc du 4n phan cong.

Yéu cau trinh d9 va kinh nghiém:

Tt nghiép dai hoc y khoa, Y té cong cong hodc twong duong;

Co it nhat 3-5 nam kinh nghiém lam viéc vé 1ap ké hoach, du toan ngan sach,
quan 1y dy an va trién khai thuc hién.

Ul tién kinh nghiém 1am viéc trong khdi y té va cac du 4n hop tac quéc té;

C6 k¥ ning thiét ké va viét dé nghi du an;

N6i va viét tot tiéng Anh;

C6 kha nang lam vi¢c theo nhom, dac biét 1a lam viéc doc lap va duy tri sy linh
hoat trong gio lam viéc;

C6 k¥ nang str dung thanh thao may vi tinh, MS Office, Exel...;

2) Vi tri: Can bd Pao tao va truyén thong (01):

Nhiém vu:

Lap ké hoach, t6 chirc trién khai thuc hién va huong dan cac don vi dy an trién
khai ké hoach dao tao, ddo tao lai, truyén théng phong chong st rét ctia Dy an
sau khi dugc phé duyét.

Pon ddc cac don vi thuc hién dy 4an trién khai ddo tao, ddo tao lai, to chtc cac
hoat dong truyén thong phong chéng s6t rét cta du an dam béo tién do ké hoach,
chi tiéu dau ra va chat luong.

Lam dau mdi xay dung céc tai lidu, quy ché, quy dinh lién quan dén dao tao, dao
tao lai, truyén thong cua dy an.

Kiém tra, giam sat, danh gia hoat dong dao tao, dao tao lai va hoat dong truyén
thong phong chéng sot rét cua cac don vi thuc hién du an.

Tong hop, bao cio tién do, két qua cia cong tac dao tao, truyén théng cia du an
theo quy dinh



Di cong tac dia phuong, tham gia chi dao va don ddc, giam sat, danh gia tién do
va va hudng dan cac don vi thuc hién du an tuyén dudi thyc hién dung cac ndi
dung, ké hoach di dugc phé duyét.

Thuc hién cic nhiém vu khac do Giam ddc dy an phan cong.

Yéu cz‘lu trinh dg va kinh nghiém:

Tét nghi€p dai hoc y khoa, Y té cong cong hodc twong duong;

C6 it nhat 2 - 3 nam kinh ‘nghiém lam vé dao tao va truyén thong. Uu tién kinh
nghiém 1am viéc trong khdi y té;

C6 kién thirc chung vé linh vire ddo tao, truyén thong

C6 kinh nghiém vé thiét ké va xdy dung chuong trinh giang day;

C6 ky nang tap huan diéu hanh hoi thao;

Noi va viét tot tleng Anh.

C6 k¥ nang str dung thanh thao may vi tinh, MS Office, Exel...;

3) Vi tri: Can by Hanh chinh vian phong (01):
Nhiém vu:

Thyc hién cong tac hanh chinh cia Van phong ban Quan ly DA Trung wong.
Soan thao cong van, thu tir trao d6i bang tiéng Anh va tleng Vig¢t.

Lam céc thu tuc trinh Bo Y té va cac co quan lién quan vé xin visa, di lai, Xép
lich lam viéc, khach san cho cac doan vao; Lam thu tuc cho cac doan ra cua du
an di cong tac hoc tap ¢ nudc ngoai.

Gui va tiép nhan cong van thu tur, van ban cia du an. Luu gitt céc tai li€u, bao
cdo, van ban cua du an.

Theo doi cham cong hang ngay cho can bd Vian phong ban Quan ly Dy 4n. Cap
nhat s6 cong van di va cong van dén.

Tham gia td chirc cac cudc hop, hoi nghi, dao tao tap huan... Ghi bién ban hoi
nghi, giao ban ctia dy 4n va Van phong Ban Quan ly Dy an. Tham gia cac hoat
dong mua sam, quan 1y vat tu trang thiét bi van phong va vin phong phim cia
Vian phong Ban Quan ly Dy an.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc du 4n phan cong.

Yeéu cau trinh d¢ va kinh nghi¢m:

Tt nghiép dai hoc hanh chinh coéng hoic twong duong;

C6 it nhat 3 ndm kinh nghiém vé hanh chinh vin phong,

Uu tién c6 kinh nghiém 1am viéc cho céc du an hop tac qubc té
Noi va viét tot tiéng Anh va tiéng Viét;

Co6 ky nang tot vé soan théao van ban, thu tir, viét bién ban,

C6 k¥ ning giao tiép va trao doi thong tin tdt;

Co k¥ nang str dung thanh thao may vi tinh, MS Office, Exel...

4) Vi tri: Nhan vién tha quy (01):
Nhiém vu:

Thyc hién viéc thanh toan tién mat hang ngay theo quy trinh thanh toén cta duy
an.

Kiém tra va quan Iy céac loai chimg tir trude khi thu, chi, bao gdm gidy gidi thiéu,
chit ky cac bén lién quan, cin cude cong dan, s tién.

Thyc hién cac nghié€p vu thu chi tai chinh, quan ly tién mat cua du an.



—  Luu trit chtng tir thu chi tién mit.

—  Kiém dém thu, chi tién mat chinh xéac, kiém ké quy hang thang, bao quan an toan
quy tién mit cua don vi.

—  Thuc hién nghi€m chinh, quan 1y dinh mtrc ton quy tién mat cua Nha nuée va
Nha tai tr¢g quy dinh,

—  Thuc hién cac cong viéc khac do Giam dbc du 4n phan cong.

Yéu cau trinh dd va kinh nghiém:

—  C6 trinh d9 van hoa t6i thiéu 14 trung cap ké toan tré 1én hodc twong duong.

~  C6 it nhét 2 nam kinh nghi¢ém lam viéc trong linh vyc tai chinh, ké toan, quan ly
thu, chi tién mat

—  Tinh cin than, ti mi va trung thuc.



	1)  Vị trí:   Cán bộ Kế hoạch (01 người)
	2) Vị trí: Cán bộ Đào tạo và truyền thông (01):
	3) Vị trí: Cán bộ Hành chính văn phòng (01):

